
SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI 
TRƯỜNG THPT NGUYỄN GIA THIỀU 

 

LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU 
TUẦN : 37 (từ ngày 18/05 đến 24/05/2026) 

Thứ,ngày Buổi HT Lê Trung Kiên PHT Nguyễn Thị Minh Châu PHT Nguyễn Hồng Nga 

Thứ Hai 
18/05 

Sáng 

- 8h30: Họp giao ban BGH  
+ 8h30: Báo cáo kết quả công tác tuần 36 và 
công tác chuẩn bị Lễ Bế Giảng; đánh giá tiến 
độ NN2, KQ xử lí các HS vi phạm của PHT 
Minh Châu. 
+ 9h00: Báo cáo kết quả công tác tuần 36 và 
tiến độ công tác ĐG chuẩn; ĐGXLVC; TĐ; 
tiến độ dạy học; Ôn thi tốt nghiệp; chuẩn bị thi 
chọn HSG V1 của PHT Hồng Nga. 
+ 9h30: Thảo luận 
+ 10h30: Kết luận và phân công nhiệm vụ của 
đ/c Hiệu trưởng. 

- 8h30: Họp giao ban BGH  
+ 8h30: Báo cáo kết quả công tác tuần 36 
và công tác chuẩn bị Lễ Bế Giảng; đánh giá 
tiến độ NN2, KQ xử lí các HS vi phạm của 
PHT Minh Châu. 
+ 9h30: Thảo luận 
+ 10h30: Kết luận và phân công nhiệm vụ 
của đ/c Hiệu trưởng. 

- 8h30: Họp giao ban BGH  
+ 9h00: Báo cáo kết quả công tác tuần 36 
và tiến độ công tác ĐG chuẩn; ĐGXLVC; 
TĐ; tiến độ dạy học; Ôn thi tốt nghiệp; 
chuẩn bị thi chọn HSG V1 của PHT Hồng 
Nga. 
+ 9h30: Thảo luận 
+ 10h30: Kết luận và phân công nhiệm vụ 
của đ/c Hiệu trưởng. 

Chiều 
14h30: Dự Chung khảo "Ngày hội văn hoá đọc" 
năm 2026 – HD cài đặt TK ASXH (đ/ Minh 
Châu, tổ Ngữ văn chuẩn bị) 

14h30: Dự Chung khảo "Ngày hội văn hoá 
đọc" năm 2026 – HD cài đặt TK ASXH 

14h30: Dự Chung khảo "Ngày hội văn hoá 
đọc" năm 2026 – HD cài đặt TK ASXH 

Thứ Ba 
19/05 

Sáng 

- 8h15: Hướng dẫn HS được Kết nạp Đảng (14 
học sinh. Đ/c Hải Anh mời và chuẩn bị -HT) 
- 10h00: Nghe báo cáo Kết quả khắc phục sau 
kiểm tra về hồ sơ thi tốt nghiệp năm 2026 (Đ/c 
GiangVP; Hằng lí – P.HT) 

7h15: Kiểm tra công tác dạy, học của lớp 
12  

7h30: Chuẩn bị CSVC, hồ sơ thi chọn 
HSG V1 khối 12 năm học 2025 – 2026; 

Chiều 

- 13h30: Chủ trì Kết nạp đảng viên (Mời đ/c 
đảng viên dự - H.trường) 
- 14h00: Họp tổ về bình xét thi đua/ĐGC - 
ĐGXL VC tháng 5 và NH 25 -26 (P. họp tổ) 
- 16h00: Làm việc với UBND về định hướng 
phát triển Trường THPT NGT trong giai đoạn 
2026 – 2030 tại phường Bồ Đề 

13h30: Dự Kết nạp đảng viên (Mời đ/c 
đảng viên dự - H.trường) 
- 14h00: Họp tổ về bình xét thi đua/ĐGC - 
ĐGXL VC tháng 5 và NH 25 -26 (Phòng 
họp tổ) 
 

13h30: Dự Kết nạp đảng viên (Mời đ/c 
đảng viên dự - H.trường) 
- 14h00: Họp tổ về bình xét thi đua/ĐGC - 
ĐGXL VC tháng 5 và NH 25 -26 (Phòng 
họp tổ) 
 

Thứ Tư 
20/05 

Sáng 
- 7h00: Chỉ đạo thi chọn HSG V1  
- 8h30: Kiểm tra công tác dạy, học của khối 12. 
- 9h30: Duyệt hệ thống Sổ, Học bạ điện tử  

7h00: Giám sát thi chọn HSG V1  
 

7h00: Tổ chức thi chọn HSG V1  
 

Chiều 

- 14h30: Họp HĐTĐ cấp trường - HĐ ĐGXL 
Viên chức tại Phòng Khách (TP: BTĐU, BGH, 
BTĐ, TTCM,VP; TKHĐ – Đ/c TKHĐ chuẩn bị 
và mời) 
+ 14h30: ĐGXL VC tháng 5 

- 14h30: Họp HĐTĐ cấp trường - HĐ 
ĐGXL Viên chức tại Phòng Khách (TP: 
BTĐU, BGH, BTĐ, TTCM,VP; TKHĐ – 
Đ/c TKHĐ chuẩn bị và mời) 
+ 14h30: ĐGXL VC tháng 5 

- 14h00: Làm phách thi HSG V1 K12 năm 
học 2026 - 2027 
- 14h30: Họp HĐTĐ cấp trường - HĐ 
ĐGXL Viên chức tại Phòng Khách (TP: 



+ 15h00: ĐGXL VC năm học 2025 – 2026 
+ 16h00: Xét thi đua các tập thể, cá nhân đạt 
thành tích tốt năm học 2025 – 2026; 
- 17h00: Duyệt thông tin dữ liệu trên CSDL 
ngành (Hằng lí chuẩn bị) 

+ 15h00: ĐGXL VC năm học 2025 – 2026 
+ 16h00: Xét thi đua các tập thể, cá nhân 
đạt thành tích tốt năm học 2025 – 2026; 
 

BTĐU, BGH, BTĐ, TTCM,VP; TKHĐ – 
Đ/c TKHĐ chuẩn bị và mời) 
+ 14h30: ĐGXL VC tháng 5 
+ 15h00: ĐGXL VC năm học 2025 – 2026 
+ 16h00: Xét thi đua các tập thể, cá nhân 
đạt thành tích tốt năm học 2025 – 2026; 

Thứ 
Năm 
21/05 

Sáng 

- 8h00: BGH làm việc với các TTNN Atlantic 
về Tiếng Nhật (Đ/c Minh Châu mời và chuẩn bị 
- P. Khách) 
- 9h30: BGH làm việc với Viện Gthoer về 
Tiếng Đức (Đ/c Minh Châu mời và chuẩn bị - 
P. Khách) 

- 8h00: BGH làm việc với các TTNN 
Atlantic về Tiếng Nhật (Đ/c Minh Châu 
mời và chuẩn bị - P. Khách) 
- 9h30: BGH làm việc với Viện Gthoer về 
Tiếng Đức (Đ/c Minh Châu mời và chuẩn 
bị - P. Khách) 

- 8h00: BGH làm việc với các TTNN 
Atlantic về Tiếng Nhật (Đ/c Minh Châu 
mời và chuẩn bị - P. Khách) 
- 9h30: BGH làm việc với Viện Gthoer về 
Tiếng Đức (Đ/c Minh Châu mời và chuẩn 
bị - P. Khách) 

Chiều 

- 14h00: Họp toàn cơ quan tổng kết năm học 
2025 - 2026 và ĐGCNN (Mời toàn thể viên 
chức, NLĐ dự tại Hội trường; Đ/c Huyền H 
chuẩn bị) 
- 16h30: Họp tổ Văn phòng tại phòng GV 
(toàn thể người lao động tổ VP) 

- 13h00: Chỉ đạo Khối 10, 11 lao động 
tổng vệ sinh 
- 14h00: Họp toàn cơ quan tổng kết năm 
học 2025 - 2026 và ĐGCNN (Mời toàn 
thể viên chức, NLĐ dự tại Hội trường; Đ/c 
Huyền H chuẩn bị) 
- 16h30: Họp tổ Văn phòng tại phòng GV 
(toàn thể người lao động tổ VP) 

- 13h30: Chấm thi HSG V1 K12 năm học 
2026 – 2027; 
- 14h00: Họp toàn cơ quan tổng kết năm 
học 2025 - 2026 và ĐGCNN (Mời toàn 
thể viên chức, NLĐ dự tại Hội trường; 
Đ/c Huyền H chuẩn bị) 
- 16h30: Họp tổ Văn phòng tại phòng GV 
(toàn thể người lao động tổ VP) 

Thứ Sáu 
22/05 

Sáng 

- 8h00: BGH làm việc với TTNN Kella về 
tiếng Anh (Đ/c Minh Châu mời và chuẩn bị - 
P. Khách) 
- 9h30: BGH làm việc với TTNN Bình Minh 
về Tiếng Hàn; Trung, Pháp (Đ/c Minh Châu 
mời và chuẩn bị - P. Khách) 

- 8h00: BGH làm việc với TTNN Kella về 
tiếng Anh (Đ/c Minh Châu mời và chuẩn 
bị - P. Khách) 
- 9h30: BGH làm việc với TTNN Bình 
Minh về Tiếng Hàn; Trung, Pháp (Đ/c 
Minh Châu mời và chuẩn bị - P. Khách) 
- 10h50: Chỉ đạo Khối 12 tổng kết năm 
học theo lớp 

- 8h00: BGH làm việc với TTNN Kella về 
tiếng Anh (Đ/c Minh Châu mời và chuẩn 
bị - P. Khách) 
- 9h30: BGH làm việc với TTNN Bình 
Minh về Tiếng Hàn; Trung, Pháp (Đ/c 
Minh Châu mời và chuẩn bị - P. Khách) 

Chiều 

13h30: Làm việc tại cơ quan - 13h00: Chỉ đạo Khối 10,11 tổng kết năm 
học theo lớp; 
- 16h00: Tổng duyệt Văn nghệ Bế giảng 

- 15h00: Chỉ đạo Lao động chuẩn bị Bế 
giảng năm học 
- 15h30: Công bố kết quả thi HSG V1 K12 
NH  2026 - 2027 

Thứ Bẩy 
23/05 

Sáng 
7h00: Dự Lễ Bế Giảng và Lễ ra trường của 
HS khối 12 năm học 2025 – 2026 (mời toàn 
thể CB,GV,NV và HS dự) 

7h00: Dự Lễ Bế Giảng và Lễ ra trường 
của HS khối 12 năm học 2025 – 2026 
(mời toàn thể CB,GV,NV và HS dự) 

7h00: Dự Lễ Bế Giảng và Lễ ra trường 
của HS khối 12 năm học 2025 – 2026 
(mời toàn thể CB,GV,NV và HS dự) 

Chiều    
Chủ nhật 

24/05 
Sáng    
Chiều    

Lưu ý: Ngoài các lịch trên lãnh đạo còn thực hiện theo lịch công tác của Sở GDĐT Hà nội và Đảng ủy Bồ Đề 


